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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz a

reviziei in cadrul editiei procedurii de lucru:

Nr. crt. | Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilitatea/
operatiunea N\
1. | Elaborat Nicoari Felicia DSP 10022022 i~
2 Verificat Dulma Daniela Iuliana | Responsabil | 10.02.2022 At Aaa 3
CEAC L7 T NN
3. | Aprobat Barbato Viorica Director 10.02.2022 / W p
2. Situatia reviziilor Ve e ® VgiBY ol k)
Nr.crt | Editia sau dupd caz revizia | Component Modalitatea de Data de la carese |/
in cadrul editiei revizuita revizuire aplica prevederile
editiei saurreviziéi
1. Editia 1 17.02.2021
2. Revizia 1 X X 10.02.2022

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei

procedurii de lucru:

B i

Nr.crt | Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Numele si | Data Semnatara’|
difuzarii prenumele | primirii /| /" 4 o 2
1. | Aplicare 1 Comisia de Responsabil | Barbato (= “’M /
admitere comisie Viorica (Zl75 W
2. | Informare |1 Comisia de Cadre Mambrii T ;
admitere didactice comisiei \Jaxk e te”,
3. | Verificare |1 Conducere Director Barbato h ( KoL
Viorica V-
4. | Evidentd |1 Comisia CEAC | Responsabil | Dulma '
CEAC Daniela m
Iuliana W
5. | Arhivare 1 Comisia CEAC | Responsabil | Dulma ‘
CEAC Daniela ‘ )J\/h,Q-
Iuliana
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4. Scop

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de organizare si desfisurare a admiterii

in Invatdmantul profesional de 3 ani.

5. Domeniul de Aplicare

Prezenta procedura se aplici in LICEUL TEHNOLOGIC MACIN privin admiterea si organizarea si
derularea probei suplimentare de admitere in invatdmantul profesional de 3 ani, sesiunea 2022, pentru
calificarea: strungar, domeniul mecanica.

6. Temeiul legal al procedurii /Documente de referinti

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011.

6.2. Metodologia de organizare si desfigurare a admiterii in invatdmantul profesional de
stat, aprobatd prin Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice nr.
5.068/2016, cu completérile ulterioare.

6.3. Ordinul nr. 5142/2021 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in
invatdmantul profesional de stat si in invatdmantul dual de stat pentru anul scolar 2022-2023

7. Definitii, abrevieri

Nr.crt. | Termenul

Definitia si/sau actul care defineste termenul

Asigurarea calitétii

Parte a managementului calititii concentrate pe furnizarea
increderii cd cerintele referitoare la calitate vor fi indeplinite

Proces Ansamblul de activititi correlate sau in interactiune care
transforma elementele de intrare in elemente de iesire
Procedura Prezentarea 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare
indeplinirii atributiilor i sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitétilor

PS ( Procedura de

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se

sistem) desfagoara la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul unitatii
Compartiment Compartiment/comisie

Conducétorul Director general / director / contabil sef/secretar sef/ sef comisie
compartimentului

PO ( Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
operationald) desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din

cadrul unitatii

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizata, dup caz, a unei proceduri

oprationale operationale, aprobati si difuzati
Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare , addugare , suprimare sau alte asemenea
editii , dupd caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a

procedurii operationale , actiuni care au fost aprobate si difuzate
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Abrevieri ale termenilor

Nr.crt [Abrevierea Termenul abreviat

PO IProcedurd operationald

E IElaborat

W \Verificat

A |Aprobat

AD. IAplicare

Ah. |Arhivare

F IFormular

Comisia de evaluare si asigurare a

C.E.A.C. calitatii

8. CONTINUTUL PROCEDURII:

Dispozitii generale:
Art. 1. Admiterea elevilor in invdtdmantul profesional de stat cu durata de 3 ani, numit in continuare
invitdmant profesional cu durata de 3 ani, se face cu respectarea Metodologiei de organizare $i
functionare a invitdmantului profesional cu durata de 3 ani, pe baza criteriilor stabilite de
Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetérii Stiintifice nr. 5.068/2016.
Art. 2.
(1) Pot opta pentru invitimantul profesional cu durata de 3 ani urmétoarele categorii:

a) elevii Inscrisi 1n clasa a V1lI-a;

b) absolventii clasei a VIII-a din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data
inceperii cursurilor anului scolar 2022—2023.
(2) Elevii prevazuti la alin. (1), litera a) pot fi inscrisi in invétdmantul profesional cu durata de 3 ani
numai dacd au promovat clasa a VIII-a.
(3) Optiunea elevilor pentru invatdmant profesional cu durata de 3 ani se realizeaza in perioada
prevazuti de calendarul admiterii in invatimantul profesional cu durata de 3 ani, Anexa 1.

(4) Absolventii clasei a VIII-a din serii anterioare care au participat la procesul de admitere in anii
precedenti si au fost inmatriculati intr-o unitate de invatdmant, in invatdmantul liceal sau profesional,
care s-au retras, au intrerupt studiile, au fost declarati repetenti sau doresc sd se transfere de la
invatamantul profesional la invdt{dmantul liceal sau, in cadrul aceluiasi tip de invd{dmant, de la o
filierd/un domeniu de pregatire/specializare/ calificare profesionald la alta/altul, nu participd la
procesul de admitere in invatimantul liceal de stat pentru anul scolar 2022-2023. Pentru continuarea
studiilor de citre acesti absolventi se aplicd prevederile Regulamentului-cadru de organizare si

functionare a unitatilor de invdtdmant preuniversitar.

Art. 3.

In vederea admiterii in invatdmantul profesional cu durata de 3 ani, Liceul Tehnologic Mécin
organizeaza o proba suplimentara de admitere, in cazul in care numérul de candidati depaseste
numdrul de locuri. Anexa 3.
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Componenta dosarului de inscriere in clasa a IX-a in invatimantul profesional de 3 ani este specificata
in Anexa 2.

Art. 4.

Lista candidatilor inscrisi la invatdmantul profesional cu durata de 3 ani, este afigatd, conform
calendarului admiterii in Invatdmantul profesional cu durata de 3 ani, la sediul unitatilor de Invafimant
care au ofertd pentru invdtdméantul profesional, impreund cu graficul de desfasurare a probei
suplimentare de admitere, in cazul in care numarul de candidati este mai mare decit numarul locurilor
oferite de unitatea de invatimant. In listele afisate in etapa I a admiterii se va mentiona expres anularea
inscrierii in invatdmantul profesional cu durata de 3 ani a candidatilor care nu au promovat clasa a
VIII-a.

9. MONITORIZAREA PROCEDURII
Se face de cétre coordonatorul Comisiei de Evaluare si Asigurarea a Calitdtii $i managerii unitatii de
Invitdmant.

10. CONTINUTUL SI TEMATICA PROBEI SUPLIMENTARE DE ADMITERE:
Art. 5. Proba suplimentara de admitere se desfasoard, in perioada mentionaté in calendarul admiterii in
invatdmantul profesional cu durata de 3 ani, doar in cazul in care numérul de candidati este mai mare
decat numarul locurilor oferite de unitatea de invatdmant, conform anexei 3.
Aceasta se desfasoard pe data de 11 iulie 2022, ora 9,00.
Candidatii se vor prezenta la ora 8,30 si vor avea asupra lor C.1.
Art.6.
Disciplina la care se sustine proba de admitere este Educatie Tehnologica, clasa a VIII-a, conform
programei din Anexa nr. 4. Modelul de subiect si baremul sunt specificate in Anexa nr. 5.
Durata probei suplimentare de admitere este de 2 ore.
Pentru stabilirea rezultatelor admiterii in invatimantul profesional cu durata de 3 ani, se calculeazi
media de admitere, ca mai jos, iar repartizarea candidatilor se va face in functie de optiunea acestora i
1n ordinea descrescitoare a mediilor;
Pentru candidatii de la invatimantul profesional si dual cu durata de 3 ani, de la calificérile la care
numadrul de candidati este mai mare decat numarul de locuri, se organizeazé probd suplimentara de
admitere, media de admitere se calculeaza cu formula:

70 x MA + 30 x PSA
100

PSA — Nota la proba suplimentarid de admitere stabilitd de unitatea de Invatdmant;
MA — Media de admitere calculata cu formula:

MAIP =

75 xEN + 25 xABS
MA =
100

EN — media generala obtinuta la Evaluarea nationald sustinutd de absolventii clasei a VIII-a;

4
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ABS — media generala de absolvire a claselor a V-a—a VIlI-a;
Candidatilor de la calificarile la care numarul de candidati este mai mic decat numarul de locuri, care
nu dau proba de admitere, li se calculeazd media de admitere cu formula:

75 xEN + 25 xABS
100
e Validarea de catre comisia de admitere judeteand pentru invatdmantul profesional cu durata de 3 ani
a listei candidatilor inscrisi la Invatdmantul profesional cu durata de 3 ani;
e Candidatii declarati respinsi la prima optiune, pot fi declarati admisi la una din urmatoarele optiuni;
e In cazul in care candidatii au fost declarati admisi dar nu promoveaza clasa a VIlI-a, inscrierea la
invitdmantul profesional cu durata de 3 ani se anuleaza.

MA

11. MODUL DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A CONTESTATIILOR:
Eventualele contestatii se depun pe data de 15 iulie 2022, intre orele 8.00 -10.00, prin cerere scrisd la
secretariatul liceului. Contestatiile sunt rezolvate la nivelul Comisiei de contestatii din cadrul Liceului
Tehnologic Macin.
Rezultatul solutiondrii contestatiilor se comunica pe data de 15 iulie 2022.

Responsabilitati:

e Comisia de admitere :

- verifica si avizeazd procedura;

- gestioneazd aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;

- auditeazi procesul si procedura, in vederea identificarii oportunitailor de imbunatatire a
calitatii;

- elaboreazi propuneri de imbunatatire a calitatiiprocesului instructiv - educativ.

e Directorii unitatii scolare sunt responsabili pentru implementarea - verificarea respectarii i
mentinerii acestei proceduri;

e Directorii unitétii scolare:

- aplica si respectd procedura;

- difuzeaza procedura in cadrul unitétii scolare;

- organizeazi grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii.

e Secretariatul scoliii este responsabil pentru pastrarea inregistrérilor realizate prin aplicarea

12. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr.crt | Editie | Data editiei | Revizie | Data Pag. | Descriere Semnétura
revizie modificare conducitorului
compartimentului

1 1 17.02.2022 | - - - Actualizare OSGG
din PO Nr. 600 /
2018

privind aprobarea
Codului
Controlului

Intern
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13. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr.crt | Compartiment | Conducitor | Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz Semnétura | Data
compartiment | de drept nefavorabil
Sau Semnitura | Data | Observatii
delegat
CEAC Dulma M'\X.
Daniela Mv—“\ fs ?/ .
Iuliana . Lol A .
Director Barbato L9 .
Viorica | [e.00 N
—

14. INREGISTRARI
Inregistrarea si arhivarea documentelor rezultate pe parcursul admiterii , in perioada 2- 5 iunie 2022, se va face
de catre compartimentul secretariat.

15. ANEXE
Anexa 1.
CALENDARUL admiterii in invadtdméantul profesional de stat pentru anul scolar 2022-2023

Perioada I Activitatea

Etapa I de admitere in invatdmantul profesional de stat

Inscrierea candidatilor la unititile de invatamant care au ofertd educationald pentru
invatamantul profesional, pe baza fisei de inscriere in invatamantul profesional si dual de
stat

NOTA:

Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolara neincheiata, aflati in stare de corigentd sau
repetentie. Pot participa la aceasta etapa atit candidatii rromi - nerepartizati pe locurile
speciale destinate acestora, cit si candidatii cu CES - nerepartizati pe locurile speciale
destinate acestora sau care au renuntat, in scris, la locul ocupat.

4-8 iulie 2022

Afisarea, la sediul unitétilor de invatamant care au oferta pentru invatdmantul profesional,
a listei candidatilor inscrisi in invatdmantul professional.

Se vor afisa precizari dacd se organizeaza proba suplimentara de admitere pentru toate

8 iulie 2022 calificérile sau doar la calificarea/calificarile profesionald(e) la care numarul de candidati
depéseste numarul de locuri, cu posibilitatea redistribuirii la celelalte calificari pentru care
nu s-a organizat proba suplimentaré, in situatia in care candidatii au optat in fisa de
inscriere pentru aceste calificéri.

14 iulie 2022 Desfagurarea probei suplimentare de admitere

14 iulie 2022 Afisarea rezultatelor la proba suplimentard de admitere de cétre unitatile de invatimént
care au organizat proba

Depunerea contestatiilor la proba suplimentara de admitere. Rezolvarea contestatiilor.
Afisarea rezultatelor la proba suplimentara de admitere in urma rezolvarii contestatiilor de
catre unititile de invat{amant care au organizat proba suplimentara de admitere.

Calcularea de cétre comisiile de admitere din unitdtile de invatdmant a mediilor finale de
admitere, conform precizarilor de calcul din metodologia de admitere in invatidmantul
professional. Transmiterea la comisia de admitere judeteand/a municipiului Bucuresti a
listei candidatilor declarati admisi si a celor respinsi la admiterea in invatimantul
profesional de stat, de cétre toate unitdtile de Invatdmant, indiferent dacd au desfasurat sau

15 iulie 2022

6
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nu proba de preselectie/admitere.

Afisarea de citre unitaile de inva{amant care au ofertd pentru invitdmantul profesional a
listei candidatilor admisi si a celor respinsi la inva{imantul profesional de stat.

Afisarea precizirilor privind depunerea dosarelor de inscriere de catre candidatii admisi,
respectiv ridicarea fiselor de inscriere de catre candidatii respinsi.

Afisarea precizarii prin care candidafii admisi la clase/grupe cu efective care in urma
primei etape de admitere se afld sub efectivul minim necesar constituirii formatiunilor de
15 iulie 2022 studii sunt instiintati ca dupa depunerea dosarelor de inscriere vor fi inmatriculati sub
rezerva completarii in urma etapei a Il-a de admitere a numirului de locuri minim necesar
pentru constituirea formatiunilor de studii, iar in situatia in care nici in etapa a II-a nu se
vor ocupa suficiente locuri pentru constituirea efectivelor minime, se poate decide
redistribuirea candidatilor, prin comisia de admitere judeteand, in limita locurilor
disponibile la alte clase sau unitéti scolare in cadrul unei sedinte publice la care vor fi
invitati sa participle.

Depunerea dosarelor de inscriere la unitéile de invitamant la care candidatii au fost
declarati admisi in cazul retragerii fiselor de inscriere sau nedepunerii dosarelor de
18-21 iulie 2022 inscriere de citre candidatii admisi, pe locurile eliberate de acestia pot fi admisi alti
candidati, in ordinea rezultatelor obtinute la admiterea organizatd in aceastd etapd, cu
conditia incadrarii in termenul de depunere a dosarelor de Inscriere.

Etapa a II-a de admitere in invatdgmantul profesional de stat

Inscrierea candidatilor care nu au participat la etapa I de admitere sau care au participat,
dar nu au fost repartizati/admisi sau au fost admisi, dar nu si-au depus dosarele de inscriere
26-28 iulie 2022 la liceu sau invatamantul profesional, la unitdtile de invajdmant care au ofertd educationald
pentru invatdmantul profesional, pe baza fisei de inscriere in invatimantul profesional i
dual de stat

Afisarea, la sediul unitatilor de inva{amént care au ofertd pentru invatamantul profesional,

28 g 3022 a listei candidatilor inscrisi in invatamantul profesional

Anexa 2.

Componenta dosarului de inscriere in clasa a IX-a in invitimantul profesional de 3 ani.

a) fisa de inscriere in invatdgmantul profesional cu durata de 3 ani;

b) certificatul de nastere, in copie legalizatd;

¢) adeverinta cu notele i media generald obtinute la Evaluarea Nationald/ tezele cu subiect unic din
clasa a VIII-a/ testele nationale/ examenul de capacitate;

d) foaia matricold pentru clasele a V-a—a VIII-a (cu calculul mediei generale de absolvire)-

copie si original;

e) fisa medicala.

Anexa 3.

Disciplinele din planul de invatamant pentru clasele V -VIII, la care se sustine proba suplimentara de
admitere, programa de examen pentru disciplina la care se sustine proba suplimentara de admitere §i
modul de organizare si desfisurare a probei suplimentare de admitere.

Disciplina din planul de invitamant pentru clasa aVIll-a, la care se sustine proba suplimentard de
admitere: EDUCATIE TEHNOLOGICA;

Bibliografie: MANUAL SCOLAR DE EDUCATIE TEHNOLOGICA PENTRU CLASA A

VIII-A.

Anexa 4.

Educatie tehnologici, CLASA A VIII-A
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MODULUL: ENERGIE

COMPETENTE SPECIFICE

CONTINUTURI

1.1 Identificarea formelor de energie, surselor

si a pricipalelor tehnologii de obtinere a acesteia
1.2 Analizarea efectelor tehnologiilor de
producere a energiei si utilizarea ei asupra
mediului.

1.3 Compararea diferitelor forme de energie
utilizate in gospodarie

2.1 Analizarea modalitatilor de valorificare
eficienta a resurselor din domeniul energetic
2.2 Descrierea rolului functional al elementelor
dintr-o schema electrica

2.3*Prezentarea unor tehnologii contemporane
relevante pentru viata cotidiana

2.4* Depistarea si remedierea defectelor

In circuite electrice

3.1 Valorificarea limbajului tehnic specific
domeniului energetic

4.1 Identificarea unor locuri de munca din
domeniul energetic in scopul orientérii
profesionale

Forme de energie: mecanicé, termicé, chimicé,
luminoasa, electrica,etc

Surse de energie.

*Surse energetice specifice zonei.

Elemente de limbaj graphic specific.

*Soft educational

Tehnologii de obtinere a energiei.

*Tehnologii specifice zonei geografice.
Transport si distributie prin sistemul energetic
national.

Domenii de utilizare. Consumatori de energie.
Energia in gospodarie:

forme de energie si utilizarea lor;

- circuite electrice dintr-o locuinta;

*circuite termice, gaze

- consumatori electro- casnici;

- metode de economisire a energiei;
*Remedierea defectelor simple a elementelor de
Circuit si a aparatelor electro-casnice;

Scule utilizate (surubelnite, clesti, ciocane
/pistol de lipit, creion de tensiune, etc.);
Securitatea si séndtatea in munc4;

Prevenirea si stingerea incendiilor.

Impactul tehnologiilor de producere si utilizare a
energiei asupra omului si a mediului.

Educatie tehnologici, CLASA A VIII-A

MODULUL: DOMENII PROFESIONALE

COMPETENTE SPECIFICE

CONTINUTURI

1.1 Identificarea diferitele rute de formare
Profesionald oferite de invétiméantul roménesc
1.2 Identificarea unor domenii de activitate in
functie de profesii §i meserii

1.3 Analizarea impactului tehnologiei asupra
evolutiei profesiilor si a mediului

2.1 Descrierea principalelor competente
profesionale ale personalului angajat in diverse
domenii de activitate

2.2 Elaborarea, dupd model a unui plan simplu de

Domenii profesionale

Specificul profesional al diferitelor zone
geografice

Domenii profesionale noi.

Rute de formare profesionala.
Competente profesionale: descriere.
Cerere si ofertd pe piata muncii.
Calitatea muncii si relatiile de munca.
Comportamentul 1n afaceri.

Tendinte 1n evolutia pietei muncii.
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afaceri pentru obtinerea unui produs sau a unui
serviciu
2.3 Analizarea cererii si ofertei pe piata muncii

3.1 Valorificarea intr-un mesaj propriu a
termenilor si simbolurilor invétate
3.2*Stabilirea unor corelatii intre simbolurile de
pe produse si domeniul profesional in care sunt
utilizate

4.1 Elaborarea unor strategii pentru viitoarea
meserie n concordanti cu propriile interese

si aptitudini

4.2 Realizarea unui plan propriu de dezvoltare
profesionald in functie de competentele personale
si de caracteristicile pietei muncii

4.3Corelarea optiunilor profesionale cu nevoile

si resursele zonei geografice si cu dinamica pietei
muncii

* Dezvoltarea domeniului serviciilor, dezvoltarea
intreprinderilor mici §i mijlocii etc.

Mobilitate ocupationald

Protectia mediului in contextul diverselor domenii
profesionale.

Planul de afaceri: conditii de elaborare,
principalele etape de realizare, modele ale unor
planuri de afaceri.

Anexa 5.

PROBA SUPLIMENTARA DE ADMITERE iINVATAMANT PROFESIONAL

DE 3 ANI

Nota: Toate subiectele sunt obligatorii.
Se acorda 10 puncte din oficiu.
Timp de lucru 2 ore.

I. Scrieti pe foaia de concurs litera corespunzétoare raspunsului corect:

1. Surse de energie primara nepoluante sunt:
a) apa

b) motorul electric

¢) carbunele

2. Centrala eoliana foloseste energia:

a) apei

b) vantului

¢) carbunelui

3.Intensitatea curentului se masoara cu:
a) voltmetrul

b) ampermetrul

c¢) ohmmetrul

70 puncte

4. Lipirea componentelor pe placa de circuite imprimate se face cu :

a) ciocanul de lipit
b) lipici
¢) adeziv
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5. Tramvaiul este legat la reteaua electrica prin contact:
a) fix
b) cu surub
¢) mobil
6. Materialele electroizolante sunt
cele care:

a) opresc trecerea curentului electric
b) permit trecerea curentului electric
c) opresc trecerea caldurii
7. Sarcina sau rolul lucratorului in ierarhia functionald se numeste:
a) profesie
b) functie
c) meserie
II. Rezolvati urméatoarea problema : 20 puncte
1. Se leaga in paralel rezistentele: Ri= 2Q, R,=6 Q si R3= 12 Q . Si se calculeze rezistenta
echivalentd stiind c& formula de calcul este:
1 _ 1 n 1 i 1
Re Ry R Ry

BAREM DE CORECTARE SI NOTARE

1. 70 puncte

1-a, 2-b, 3-b, 4-a, 5-c, 6-a, 7-b

Se acordi céte 10 puncte pentru fiecare raspuns corect. Pentru rdspuns partial corect sau incorect se
acordd 0 puncte.

(7x10p=70p)

II. 20p

Se acordd 10 puncte pentru inlocuirea corectd in formula de calcul.

Se acorda 10 puncte pentru raspunsul final correct.

Cuprins

Nr. crt. | Capitolul Pagina

Lista responsabililor cu elaborarea, verificareasi | 1
aprobarea editiei

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 1
procedurii

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza 1
editia sau, dupi caz, revizia

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

W W INININ

Continutul procedurii
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Responsabilitati

Formularul de evidentd a modificérilor

Formularul de analiz3 a procedurii

Inregistrari

Anexe

Cuprins
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