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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA, APROBAREA

SI REVIZIA
Elemente privind Semnatu
responsabilii/ Numele si Functia Data ra
operatiunea prenumele

1 2 3 4 5

1.1. ELABORARE PETREA DOINA Profesor 09.04.2021

1.2 VERIFICARE SAVA MADALINA Responsabil | 10.04.2021

OANA CEAC
1.3 APROBARE GHEORGHE LILIANA | DIRECTOR | 10.04.2021
Presedinte comisie

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau reviziei

editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 09.04.2021
2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Exemplar nr. Modalitat
Scopul Functia Nume si prenume Data ea de
difuzarii primirii  |transmite
re
1 2 3 4 5 6
3.1 Aoli 1 Comisia de repartizare, Email
phicare implementare si Membrii comisiei | 15.04.2021 | Whatsapp
monitorizare a
programului Laptopuri
prin ROSE
3.2 Aplicare 1 CEAC Sava Madalina 15.04.2021 Email
Oana
3.6 Afisare PO 1 Informatician Moroianu Viorel 15.04.2021 | Whatsapp
https://liceultehnol
ogicmacin.ro/
3.7 Arhivare 1 Secretar CEAC Dulma Daniela 15.04.2021 Email
Iuliana
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4. SCOPUL

Stabilirea modului de organizare, implementare si monitorizare a PROGRAMULUI
LAPTOPURI ACHIZITIONATE DIN FONDURILE PROIECTULUI ROSE, PRIN
UMPFE- OMEC Nr.3166/21.01.2021

5. DOMENIUL DE APLICARE
Comisia de implementare a Programului de la nivelul LICEULUI TEHNOLOGIC
MACIN
Directorul ~ unitatii de Invatdmant implicate in Programul  LAPTOPURI
ACHIZITIONATE DIN FONDURILE PROIECTULUI ROSE, PRIN UMPFE- OME
Nr.3166/21.01.2021
Tuturor beneficiarilor Programului: LAPTOPURI ACHIZITIONATE DIN
FONDURILE PROIECTULUI ROSE, PRIN UMPFE- OME Nr.3166/21.01.2021

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

v Prevederile Acordului de imprumut (Proiectul privind Invitimantul Secundar)
intre Romania si Banca Internationald pentru Reconstructie si Dezvoltare semnat
la Washington la 17 aprilie 2015, ratificat prin Legea nr. 234 / 2015;

v' Prevederile celui de-al doilea amendament, convenit prin scrisoarea semnata
la Bucuresti la 28 iulie 2020 intre Guvernul Romaénier si Banca
Internationald pentru Reconstructie si Dezvoltare, la acordul de imprumut
(Proiectul privind Invi@imantul Secundar) dintre Romania si Banca
Intemationald pentru Reconstructie si Dezvoltare, semnat la Washington la 17

aprilie 2015, ratificat prin Legea nr. 234 / 2015, aprobat prin Hotararea
Guvernului nr. 759/ 2020;

v Referatul de necesitate nr. 396/2020, privind achizifia de dotari cu echipamente
electronice destinate liceelor eligibile in cadrul Proiectului privind
Invagimantul Secundar—ROSE, aprobat de ministrul educatiei sicercetirii;

v OME 3166/21.01.2021, privind criteriile de repartizare a laptopurilor achizitionate

de Unitatea de Management al Proiectelor cu Finantare Externd, prin Proiectul

privind invatamantul secundar — ROSE
v" Contract de comodat — Anexa la OME 3166/21.01.2021

7. DEFINITII ST PRESCURTARI
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7.1. Definitii ale termenilor utilizati

7.a. Procedura operationald — Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite g1 a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului
respectiv.
7b. Editie a unei proceduri — Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

7.cRevizia in cadrul editiei — Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare
sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Nr. |Abrevierea Termenul abreviat
cr
PO Procedura operationala
E Elaborare
\Y Verificare
A Aprobare
Ap. Aplicare
Ah. Arhivare
ME Ministerul Educatiel
UMPFE Unitatea de Management al Proiectelor cu Finantare Externa
ROSE ROMANIAN SECONDARY EDUCATION PROJECT
CA Consiliu de Administratie
COVID-19 Coronavirus Disease 19

8. PROCEDURA

A. Dispozitii generale

Beneficiari:
= elevi ai LICEULUI TEHNOLOGIC MACIN care nu dispun de echipamente

electronice proprii, pentru a le permite participarea la activitati de invatare
prin intermediul tehnologiei si al internetului, conform OMEC nr.
3166/21.01.2021, privind criteriile de repartizare a laptopurilor
achizitionate de Unitatea de Management a Proiectelor cu Finantare
Externa (UMPFE) prin Proiectul privind invatamantul secundar (ROSE).

= elevi care provin din medii defavorizate;

9. CRITERII - conform OME 3166/21/01/2021 , Art. 4, alin 1

Criterii generale pentru selectia primara a beneficiarilor programului sunt:
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- Elevii din invatdmantul secundar, forma de invatamant de zi si cu frecventa redusa
inmatriculati, la inceput de an scolar, in unitati de Tnvatamant preuniversitar de stat;
-~ Elevii care provin din medii defavorizate;

Criterii specifice pentru selectia beneficiarilor programului sunt:

-~ Elevii ai caror familii nu detin nici un dispozitiv electronic cu conexiune la

internet;

1. Elevi suferinzi de boli cronice, pe baza unui certificat medical la zi, elevi cu
CES- 1n baza certificatului de incadrare in grad de handicap/certificat de orientare
scolara si profesionald;

2. elevi cu rezultate foarte bune la invatatura;

. elevi care nu dispun de echipamente electronice proprii (desktop, laptop, tabletd),
pentru a le permite participarea la activitati de invatare care au componenta
digitald sau la activitati de invatare online.

4. elevi provenind din familii cu venituri mici;

.elevi romi sau alti elevi discriminati pe baza identitatii/etniei;

6. elevi care traiesc in zone rurale, izolate, greu accesibile sau alte zone in care

nu existd scoli in proximitate.

(98]

N

10. Unitatea de Invatdmant transmite la [IS] TULCEA, 1n format fizic, pana la data de
20.02.2021, copii ale proceselor-verbale incheiate de ISJ cu liceele beneficiare,
insotite de o declaratie pe proprie raspundere a directorului (Anexa 4) fiecarei
unitati de invatamant liceal beneficiare, din care sa reiasa ca:

v' Bunurile au fost inregistrate in contabilitatea §i in inventarul unitatii de
invatamant, fiind etichetate corespunzdtor;

v' Unitatea de invatamdnt a elaborat metodologia incluzdind criteriile si
prioritatile de acordare a laptopurilor, precum si procedura de
recuperare §i redistribuire in anii scolari urmatori, in conformitate cu
prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 3166/2021 mentionat;

v’ Laptopurile au fost date in folosinta gratuita elevilor, conform
prevederilor ordinului  ministrului  educatiei nr. 3166/2021 si
metodologiei elaborate de unitatea de invatamant

11. SELECTIA BENEFICIARILOR:

e Comisia de repartizare, implementare si monitorizare a programului Laptopuri
achizitionate din fondurile proiectului ROSE, prin UMPFE va elabora
Metodologia incluzand criteriile si prioritafile de acordare a laptopurilor catre
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elevii scolii si procedura de recuperare si redistribuire a echipamentelor in anii
scolari urmatori;
Metodologia incluzand criteriile si prioritatile de acordare a laptopurilor, precum
si procedura de recuperare si redistribuire in anii scolari urmétori, vor fi aprobate
prin Decizie a Consiliului de administratie, dupa consultarea cu dirigintii,
consiliul elevilor si comitetul de parinti al scolii.
Parintele beneficiarilor/beneficiarul dacd este major va redacta o cerere scrisa si
o declaratie pe proprie raspundere potrivit careia familia sau beneficiarul
Programului, dupd caz, nu detine niciun dispozitiv electronic cu conexiune la
internet.(Anexa 1, Anexa 2)
Verificarea si centralizarea dosarelor de catre comisia constituita prin decizia
directorului la nivelul unititii de invatimant preuniversitar de stat
Intocmirea listei finale cu elevii care au primit in folosinta gratuita laptopurile,
intocmirea listei finale a beneficiarilor si a Raportului comisiei de evaluare
Selectia solicitantilor va fi in concordanta cu informatiile completate in SIIIR cu
privire la numarul elevilor care NU au acces la un dispozitiv de tip desktop/
laptop/ tabletd / smartphone (informatiile au fost completate in SIIIR 1in
conformitate cu OME nr. 4135/2020) .
= Comisia de repartizare a liceului beneficiar va stabili in mod transparent criteriile
si prioritatile de repartizare a laptopurilor, tindnd cont de categoriile dezavantajate
mentionate la art. 2 din OME 3166/21.01.2021 si de situatia concreta a elevilor
din unitatea de invatamant, inclusiv de situatia participarii/ neparticiparii la cursuri
online in perioda martie — iunie si septembrie- decembrie 2020.
12.DISTRIBUIREA DISPOZITIVELOR ELECTRONICE

— Comisia de repartizare a laptopurilor achizitionate de Unitatea de Management
al Proiectelor cu Finantare Externa prin Proiectul privind invatamantul secundar
- ROSE) din fiecare Ul primeste laptopurile, in baza unui proces-verbal de
predare primire, alaturi de specificatiile tehnice ;

—> Unitatea de invatamant va asigura activarea aplicatiei Microsoft Office Standard
2019 pe fiecare laptop care face obiectul proces-verbal de predare-primire. Cheia
de instalare pentru produsul Microsoft Office Standard 2019 este confidentiala.

—> Unitatea de invatamant se obliga sa utilizeze cheia de instalare numai in scopurile
stabilite si anume instalarea si/sau reinstalarea licentelor pentru activarea
aplicatiei Microsoft Office Standard 2019 pe echipamentele electronice de tip
laptop care fac obiectul proces — verbal de predare-primire.

- Bunurile se vor inregistra in inventarul unititii de inviatamant, Iin
conformitate cu prevederile Legii Contabilitatii nr. 82 / 1991, cu completarile si .




PROCEDURA 5 Editia: 1
LICEUL TEHNOLOGIC OPERATIONALA Nr.de ex.: 1
A PRIVIND Revizia:0
.. MACIN . IMPLEMENTAREA SI .
Comisia de repartizare a MONITORIZAREA PROGRAMULUT | \r-de ex. :0
laptopurilor achizitionate de LAPTOPURI ACHIZITIONATE DIN
Unitatea de Management al FONDURILE PROIECTULUI ROSE, PRIN
Proiectelor cu Finantare UMPFE
Externa
prin Proiectul privind Cod: P.O. 112 Pagina /15
invitimantul secundar - Exemplar nr.: 1
ROSE)

modificarile ulterioare,

- Inregistrarea se face la momentul receptionarii, la cursul de schimb BNR, Euro/
Leu, din data respectiva (www.bnr.ro) si se vor eticheta corespunzator
(“Proiectul privind invatamantul secundar ROSE — achizitie MEC-UMPFE”, nr
de inventar).

—> Laptopurile vor fi distribuite elevilor care nu dispun de echipamente informatice
proprii, in baza unei cereri scrise, insotite de o declaratie pe proprie raspundere
a elevului major sau, dupa caz, a reprezentantului legal al elevului minor, potrivit
careia familia/ elevul in cauza nu detine un desktop, laptop sau tableta.

—> Laptopurile vor fi distribuite elevilor care nu dispun de echipamente informatice
proprii, in baza unui contract de comodat, care are ca obiect darea in folosinta
gratuita a dispozitivului ( Anexa..3.. ) Modelul contractului de comodat este
prezentat in Anexa OME 3155/21.01.2021 si face parte integrantd din acesta.

— Durata contractului de comodat este un an scolar, cu posibilitatea prelungirii
acestuia pana la finalizarea studiilor in unitatea de invatdmant respectiva.

13. MONITORIZAREA

Comisia de implementare a programului de la nivelul institutiei beneficiare:

va monitoriza activitatile aferente programului;

va colecta datele necesare feedback-lui;

va realiza evaluarea programului la nivel local,

va reactualiza datele si informatiile colectate prin SIIIR

va elabora procedura de recuperare si redistribuire Tn anii scolari
urmadtori, in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului
educatiei nr. 3166/2021 mentionat.

ANANENENRN
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ANEXA 1.1

Unitatea/institutia de Tnvatamant
(denumire, localitate, judet)

Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la INTERNET
(model pentru parinte / tutore legal)

Domnule director/ Doamna director,

Subsemnatul/subsemnata (numele, initiala tatdlui, prenumele)........................ ,
fiul/fiica lui ..ooovvveieeeees T | R , domiciliat in (str. nr. bl. sc. et. ap. jud.
sect. localitate)
cod postal nr..........c........... , cod numeric personal............ccccceereirerecnnnnnne , CI/BLI. ..... ,
telefon/fax:....ccccoovvviiiii e, ,e-mall oo, ,
in calitate de parinte o tutore legal o al elevului....................... ,
................................................................. din clasa...................... cod numeric
PEISONAL:.. oot e ,
de la unitatea de INVATAMANL............coovviirieiiieeieeee e e
din localitatea..........c.ccecevevuverrnennen. sjudetul.....ooveeviiiieeiieee,
Solicit acordarea unui laptop necesar elevului .........coeevveevieeniennnnen.

.................................... pentru a participa la cursurile desfasurate online. Atasez prezentei,
Declaratie pe propria raspundere.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de date
care vor cuprinde beneficiarii programului Scoala de acasd, cu minim de expunere publica
necesara.

Cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe
proprie raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete.

Semnatura....................
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ANEXA 1.2.
Nr. inreg./data:......cceevereecerncerscnnennees

Unitatea/institutia de invatamant
(denumire, localitate, judet)

Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la internet
(model pentru elevul major)

Domnule director/ Doamna director,

Subsemnatul (numele, initiala tatdlui, prenumele) ......................... , fiul/fiica lui
.............................. st al .cceeeeeiieieenneee.n., domiciliat
in (str. nr. bl. sc. et. ap. jud. sect.
localitate)
cod postal nr.........cueee.ee. , cod numeric personal...........ccccccveeeruerennnnnnn. , CI/BI....... ,
telefon/fax:....ccccoovvvviiiii, S 01 | ,
in calitate de elev in clasa .........ccceeveeecieenircneenee. la Liceul.......cccevvvvvnennnee.
...................................................................... din localitatea ......., judetul

Solicit acordarea unui laptop necesar participarii la cursurile desfasurate online in
anul scolar 2020-2021. Atasez prezentei Declaratie pe propria raspundere.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de
date care vor cuprinde beneficiarii programului Scoala de acasa, cu minim de expunere
publica necesara.

Cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal privind falsul in declaratii,
confirm pe proprie raspundere ca toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si
complete.

Semnatura.......ccccceeee.....
ANEXA 2
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DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul / subsemnata (numele, initiala tatalui, prenumele) ..........ccceevevevieriieiiieecieeieeeeens

eliberatd (eliberat) de ......ccoocvieviieriieciecie e ,ladata................. ,
cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit in conformitate cu art. 326 din Codul Penal, declar

pe propria raspundere ca (se va completa conform situatiei in care va incadrati conform
explicatiilor din Nota):

Nota:
1. in cadrul familiei nu detinem nici un dispozitiv tableta, desktop, laptop

2. CLEVUL e nu detine, in folosinta personald, un dispozitiv
electronic tableta, desktop, laptop

Anexa 2 b- Declaratie

*Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de catre
, in cadrul PROGRAMULUI LAPTOPURI ACHIZITIONATE DIN

FONDURILE PROIECTULUI ROSE, PRIN UMPFE
Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor mele cu caracter personal in scopuri de arhivare.
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ANEXA 3

ANEXA la Ordinul ministrului educatiei nr. 3166/2021

CONTRACT DE COMODAT
L. Partile contractante:

Unitatea de INVAtAMANT ... , cu sediul in
............................................................................................................. , reprezentata prin
................................................................. , avand functia de ........................., In calitate de comodant,
si

DI/D A oottt ettt ettt e et e st e e et e e s ettt eeeerttesesareesesannas , cu domiciliul 1in
...................................................................................................... , identificat cu C.I,, seria ............,, NT..............
, CNP e, , telefon ..o, , Ail in calitate de elev
major, respectiv  parinte/  tutore/  reprezentant legal al elevului minor
....................................................................................... , din clasa a ........... a unitdtii de invatamant

.......................................................................... , In calitate de comodatar,

au convenit la incheierea prezentului contract de comodat, cu respectarea dispozitiilor art.
2146-2157 Cod Civil si a urmatoarelor clauze:

II. OBIECTUL CONTRACTULUI
Art. 1. Obiectul contractului il constituie bunul care se acorda comodatarului de catre comodant, sub
forma de iImprumut, pentru a fi folosit gratuit In scopuri exclusiv educative: laptop
model...........ccooeuiiinnn. , identificat cu seria...................... 2 ) , aflat in dotarea unitatii de

invatamant.

Art. 2. Predarea-primirea bunului se realizeazd in baza unei cereri scrise si a unei declaratii pe proprie
raspundere a comodatarului (elev major sau, dupa caz, parinte/ tutore/ reprezentant legal al elevului
minor), potrivit careia familia sau elevul beneficiar, dupa caz, nu detine un desktop, laptop sau tableta.

III. DURATA CONTRACTULUI
Art. 3. Partile au convenit sd incheie prezentul contract de comodat pe termen de......................... luni/
ani, incepand cu data incheierii lui, cu posibilitate de prelungire pana la finalizarea de catre elev a

studiilor in unitatea de invatamant respectiva.

Art. 4. In cazul in care elevul care beneficiaza de bun se transfera la alta unitate de invatamant sau nu
mai este Inmatriculat la unitatea de invatdmant de la care a primit in folosinta gratuita laptopul, acesta

va preda bunul unitatii de invatamant de la care l-a primit. 8
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IV.  DREPTURILE COMODANTULUI
Art. 5 Drepturile comodantului sunt:

a) Sa solicite rezilierea contractului in cazul in care comodatarul nu respecta obligatiile prevazute
in prezentul contract;

b) Sa ceara restituirea bunului inainte de implinirea termenului stipulat in prezentul contract,
atunci cand comodatarul se transfera la altd unitate de invatamant sau nu mai este inmatriculat
la unitatea de invatamant de la care a beneficiat de obiectul prezentului contract.

V. OBLIGATIILE COMODANTULUI

Art. 6. Comodantul se obliga:

a) Sa cedeze comodatarului dreptul de folosintd gratuitd a bunului si sa nu il impiedice sa
foloseasca bunul pana la termenul stabilit;
b) Sa suporte prejudiciul suferit de comodatar, daca avea cunostinta de vicii ascunse ale bunului
si de care nu l-a prevenit pe comodatar, conform art. 2152 Cod Civil.
VI. DREPTURILE COMODATARULUI
Art. 7. Comodatarul are dreptul de folosinta gratuita a bunului pana la termenul stabilit, cu conditia

respectdrii obligatiilor asumate prin prezentul contract.

VII. OBLIGATIILE COMODATARULUI
Art. 8. Comodatarul se obliga:

a) Sa se ingrijeascd de conservarea bunului dat in folosintd gratuita ca un bun proprietar;

b) Sa intrebuinteze bunul numai pentru destinatia determinatd de natura lui;

c) Sa suporte prejudiciul aparut ca urmare a deteriorarii sau pieirii in tot sau in parte a bunului,
dacd nu se dovedeste ca deteriorarea sau pieirea s-au produs fortuit sau ca deteriorarea este
consecinta folosirii potrivit destinatiei si fara culpa din partea sa;

d) Sa nu incredinteze bunul cu orice titlu unei terte persoane;

e) Sa restituie la termenul stabilit bunul primit sub forma de imprumut.

VIII. FORTA MAJORA

Art. 9. Niciuna din partile contractante nu rdspunde pentru neexecutarea la termen si/sau pentru
executarea In mod necorespunzator, total sau partial, a oricarei obligatii care 1i revine in baza
prezentului contract, daca neexecutarea sau executarea In mod necorespunzdtor a obligatiei respective
a fost cauzatd de cazul fortuit sau fortd majord, asa cum sunt definite in lege.

Art. 10. Cazul fortuit este un eveniment care nu poate fi prevazut si nici impiedicat de cdtre cel care ar

fi fost chemat sa rdspunda daca evenimentul nu s-ar fi produs.
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Art. 11. Forta majora este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil.

IX. SOLUTIONAREA LITIGIILOR
Art. 12. Partile convin ca toate neintelegerile privind validitatea prezentului contract sau rezultate din

interpretarea, executarea ori incetarea acestuia sd fie rezolvate pe cale amiabila de reprezentantii lor.

Art. 13. In cazul in care nu este posibila solutionarea litigiilor pe cale amiabil3, partile se vor adresa
instantelor judecdtoresti de drept comun competente din Romania.

X. CLAUZE FINALE
Art. 14. Prezentului contract 1i sunt aplicabile prevederile Codului Civil, precum si celelate

reglementdri in vigoare in materie.

Art. 15. Prezentul contract a fost incheiat astazi ........coeeevvveeveveivveeenneen. , In 2(doud) exemplare originale,

ambele avand aceeasi valoare juridicd, cate unul pentru fiecare parte.
Comodatar: Comodant:

Nume, prenume si semnatura:

Anexa 4.

Antet scoala

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE
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( director)

Subsemnatul , , director la , reprezentant
legal al unitatii de invatdmant, benefiare de grant nr AG / ,, runda _ titlul
subproiectului : de la Ministerul Educatiei Nationale - Unitatea de

Management al Proiectelor cu Finantare Externd, in cadrul Schemei de Granturi licee, derulate in

cadrul Proiectului privind invatamantul secundar — ROSE, declar pe propria raspundere ca:

v’ Bunurile au fost inregistrate in contabilitatea si in inventarul unitatii de

invatamant, fiind etichetate corespunzator;

v’ Unitatea de invatamant a elaborat metodologia incluzdnd criteriile si prioritatile

de acordare a laptopurilor, precum si procedura de recuperare si redistribuire in

anii scolari urmatori, in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului

educatiei nr. 3166/2021 mentionat;

v’ Laptopurile au fost date in folosinta gratuita elevilor, conform prevederilor

ordinului ministrului educatiei nr. 3166/2021 si metodologiei elaborate de

unitatea de invatamadnt.

Data

Nume, prenume

Semnatura



